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คำนำ 
 

	 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นในฐานะหน่วยงานที่มีอำนาจหน้าที่ส่งเสริมองค์กรปกครอง						

ส่วนท้องถิ่นให้มีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี	 	 ยึดหลักธรรมาภิบาลและปรับระบบการทำงานให้มี

ประสิทธิภาพ	 ทันสมัยสามารถตอบสนองความต้องการประชาชน	 	 เพื่อให้การดำเนินงานมุ่งสู่เป้าหมาย	 

ดงักลา่ว	 กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ไดร้เิริม่โครงการระบบสารสนเทศการบรหิารจดัการเพือ่การวางแผน

และประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 (e-Plan)	 ซึ่งเป็นระบบปฏิบัติการ

คอมพิวเตอร์ภายใต้แนวคิดการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้อย่างเหมาะสม	 ให้องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนและติดตามประเมินผลการบริหารงาน	 	ทั้งนี้	 ได้มีการดำเนินงานมา

อย่างต่อเนื่องถึงปัจจุบัน		

	 ตลอดเวลาการดำเนินงานระบบ	 e-Plan	 ที่ผ่านมา	 ระบบได้มีการพัฒนาเพื่อสนับสนุนการใช้งาน

แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอย่างต่อเนื่อง	 	 โดยมีสาเหตุการพัฒนาระบบที่มาจากทั้งปัจจัยภายนอกและ

ภายใน	 กล่าวคือ	 	 ปัจจัยภายนอก	 :	 คณะรัฐมนตรีมีมติ	 เมื่อวันที่	 26	 มกราคม	 2553	 กำหนด	 “ให้นำ

เทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้เพื่อลดความซ้ำซ้อนการดำเนินงานในพื้นที่	 	 โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ลงข้อมูลค่าพิกัดแผนที่แสดงขอบเขตและสถานที่ดำเนินโครงการ	 เช่น	 แหล่งน้ำและทาง”	 กรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่นจึงพัฒนาระบบปฏบิตักิาร	 e-Plan	 	 เพิ่มเติมการลงค่าพิกัดโครงการ	 เพื่อให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถลงค่าพิกัดโครงการตามมติคณะรัฐมนตรีได้อย่างสะดวกและมีเอกภาพ		

ปัจจัยภายใน	:	กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นมีเจตจำนงส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการ

บริหารงานที่มีประสิทธิภาพ	 	 ดังนั้น	 จึงมีการพัฒนาระบบปฏิบัติการ	 e-Plan	 เพิ่มเติมตลอดเวลาให้

เหมาะสมสอดคล้องกับการใช้งาน			

	 ด้วยความมุ่งมั่นพัฒนาระบบดังกล่าว	 ประกอบกับการบริหารงานใน	 e-Plan	 มีผู้มีส่วนได้เสีย

เกี่ยวข้องหลายภาคส่วน	ทั้งระดับหน่วยงาน	ระดับผู้บริหารองค์กร	และผู้ปฏิบัติงาน	เพื่อให้มีสื่อเชื่อมโยง

เสริมสร้างความเข้าใจระหว่าง	 e-Plan	 กับภาคส่วนที่เกี่ยวข้อง	 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจึงทำการ

ปรับปรุงคู่มือฉบับเดิมให้เป็นปัจจุบัน	 เพื่อเผยแพร่แก่องค์กรและบุคคลได้ใช้ศึกษาทำความเข้าใจ		 

เรียนรู้การปฏิบัติและใช้ประโยชน์		

	 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นหวังเป็นอย่างยิ่งว่า	 คู่มือระบบสารสนเทศการบริหารจัดการ

เพื่อการวางแผนและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	 (e-Plan)	 ฉบับนี้	 

คงเป็นประโยชน์แก่ผู้เกี่ยวข้อง	ได้ใช้ประโยชน์อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล			พร้อมทั้ง	มีความ

คาดหวังให้คู่มือฉบับนี้เป็นสื่อกลางนำไปสู่การมีส่วนร่วมเสนอแนะให้เกิดความร่วมมือสนับสนุนระบบ 

e-Plan	 	 ให้มีความก้าวหน้าและเป็นประโยชน์ต่อการบริหารจัดการข้อมูลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

เพื่อสนับสนุนการพัฒนาแก่ประชาชนต่อไป	

    

																																																															กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น	
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สารบัญ

เนื้อหา	 หน้า 	

การเข้าสู่หน้าแรกระบบ	e-Plan	 1	
การเข้าสู่ระบบ	 3	
การ	Login	ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากรด้านการวางแผนและบุคลากรด้านช่าง	 5	
 	 เมนูข้อมูล	อปท.	 5	
 	 เมนูข้อมูลประชากร 9 
 	 เมนูวิสัยทัศน์	 10	
 	 เมนูยุทธศาสตร์	อปท.	 11	
 	 เมนูจัดทำแผน	 14	
 	 เมนูเปลี่ยนแปลงแผน	 20	
 	 เมนูขออนุมัติงบประมาณ	 22	
 	 เมนูระบุพิกัดโครงการ	 24	
 	 เมนูรายงาน	GIS	 40	
 	 เมนูหาจุดพิกัด	 42	
 	 เมนูนโยบายเร่งด่วน	“เอาชนะยาเสพติดอย่างยั่งยืน”	 45	
 	 เมนูเงินอุดหนุน	 48	
 	 เมนูเงินอุดหนุนยาเสพติด	 49	
การ	Login	ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากรด้านการศึกษา	 53	
การ	Login	ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากรด้านการคลัง	 54	
 	 เมนูลงนามสัญญาโครงการ	 54	
 	 เมนูเบิกจ่าย	 57	
 	 เมนูสถานะการดำเนินการ	 58	
 	 เมนูรายรับ	 59	
 	 เมนูรายจ่าย	 60	
 	 เมนูรายงาน	 61-77	
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การเข้าสู่หน้าแรกระบบ e-Plan 

 

สามารถเข้าใช้งานได้		2	ช่องทาง	คือ	

	 1.	 เข้าสู่เว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น	 www.dla.go.th	 	 ไปยังเมนูบริการ	 อปท.	

เลือก	ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและการประเมินผลของ	อปท.	(e-Plan)	

 

 

 e-Plan 

2
1. www.dla.go.th

(e-Plan)

(e-Plan)

: e-Plan 7.0

( / Safari

 

 

การเข้าสู่ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและการประเมินผลของ อปท. (e-Plan) 

 

หมายเหตุ	:	ระบบ	e-Plan	รองรับการใช้งานผ่าน	Browser	Internet	Explorer	ตั้งแต่	Ver	7.0	ขึ้นไป		

															(ไม่รองรับการใช้งานผ่าน	Browser	google	chrome	/firefox	และ	Safari)	

 

 

http://www.dla.go.th/
http://www.dla.go.th/
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	 2.	 การเข้าหน้าแรกระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลขององค์กรปกครอง	 

ส่วนท้องถิ่นโดยตรงคือ	http://e-plan.dla.go.th  

 

หน้าจอระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

หน้าจอแสดงรายละเอียดเมนูในระบบ	e-Plan	

 	 การ	Login	เข้าสู่ระบบ	

 	 เมนูสถานะ	จะเป็นการแจ้งเปลี่ยนแปลงข้อมูล,	การแสดงสถานะของการใช้งานระบบ	เป็นต้น	

 	 เมนูข่าวสาร	จะเป็นการแจ้งข่าวสารข้อมูลต่างๆที่เกี่ยวข้องกับระบบ	

 	 เมนู	Call	Center	ให้ผู้ใช้งานระบบ	e-Plan	ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ในส่วนกลางเพื่อ

สอบถามปัญหาเกี่ยวกับการใช้งาน	

 	 ส่วนการ	Download	

  	 ประกาศรายงาน	

  	 คู่มือ	

  	 อื่นๆ	

http://e-plan.dla.go.th/
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e-Plane-Plan
การเข้าสู่ระบบ 

 

e-

Download

 
1.

1.1. )
1.2. (

)
1.3. Password

.

 

เมนูแสดงการ LOGIN เข้าสู่ระบบ 

 

	 1.	 ทำการ	Login	ในส่วนของหน้าจอระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและประเมินผลขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น	เข้าสู่ระบบโดยการ	

	 	 1.1	 ใส่	Node	Code	(รหัสจังหวัด	2	หลัก,	รหัสอำเภอ	4	หลัก,	รหัสอปท	7	หลัก)	

	 	 1.2	 ใส่	 Login	 ให้ใส่ตามตำแหน่งที่รับผิดชอบ	 dla	 ,	 plan	 ,	 stat	 ,	 educate	 ,	 engineer	

(อักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็กเท่านั้น)		

	 	 1.3	 Password	

 

หมายเหตุ	:	รหัสอปท.	กรมฯ	จัดส่งให้ในระบบแล้วโดยผ่านทางเมนูข้อความปีงบประมาณ	52
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“
>> >> e-Plan

 

หน้าจอหลักของระบบ 

 

	 หลังจาก	 Login	 	 เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วให้ตรวจสอบชื่อหน่วยงานที่แสดงบนหน้าจอ	 “ยินดี

ต้อนรับ	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์	 >>ชื่อหน่วยงาน>>ปีงบประมาณ	 ที่ได้	 login	 เข้าสู่ระบบ	 e-Plan	 เพื่อ	 

ความถูกต้อง	
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e-Plane-Plan
การ Login ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากร 
ด้านการวางแผนและบุคลากรด้านช่าง 

 

   เมนูข้อมูล อปท.
 

 Login 

. 

.

1.

2.

3.

4. ( )

-

 

หน้าจอเมนู ข้อมูล อปท. 

 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

	 1.	 ที่อยู่หน่วยงาน	

	 2.	 เบอร์โทรศัพท์หน่วยงาน	

	 3.	 เบอร์แฟกซ์หน่วยงาน	

	 4.	 แผนที่	(เป็นไฟล์รูปภาพแผนที่โดยสังเขป)		
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ขั้นตอนการแนบไฟล์รูป 

	 -	กดปุ่ม	Browse	เพื่อเลือกรูปที่ต้องการ	

-

-

-

-

 

	 	 -	เลือกรูปภาพแล้วกดปุ่ม	open	

	 	 -	หน้าจอจะแสดงตำแหน่งรูปภาพเพื่ออัพโหลดรูปในขั้นตอนถัดไป	

  

-

-

-

-
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e-Plane-Plan
ขั้นตอนการแก้ไข หรือลบรูปภาพแผนที่ 

	 	 -	คลิกที่ปุ่ม	ลบ	เพื่อแก้ไข	หรือลบรูป	

  

-

-

-

-
 

	 	 -	คลิกปุ่ม	OK	เพื่อยืนยันการลบ	

  
-

-

5. ( )
6. ( .)
7. .

-

- ( .)

-

-

 

	 	 -	คลิกปุ่ม	OK	เพื่อ	delete	file	อีกครั้ง	

  

-

-

5. ( )
6. ( .)
7. .

-

- ( .)

-

-

 

	 	 -	เมื่อลบไฟล์เรียบร้อยแล้วให้แนบไฟล์รูปภาพแผนที่ใหม่ที่ต้องการแก้ไข	

	 5.	 ข้อมูลจำนวนชุมชน	(ตามจริง)	เพราะจำนวนชุมชนจะไปแสดงจำนวนในส่วนการจัดทำแผน	

	 6.	 ขนาดพื้นที่หน่วยงาน(อปท.)	

	 7.	 พิกัดที่ตั้ง	 อปท.	 เป็นข้อมูลใหม่ที่ต้องให้ผู้ใช้งานระบุค่าพิกัดลงไปในระบบ	 โดยมีขั้นตอนการ

ระบุค่าพิกัดดังนี้	

	 	 -	คลิกปุ่มเลือกแผนที่	 	ระบบจะแสดงแผนที่ขึ้นมาเพื่อให้เลือกตำแหน่ง	

	 	 -	เลือกตำแหน่งบนแผนที่ตามต้องการ	(เป็นตำแหน่งที่ตั้งของหน่วยงาน	อปท.)	 	
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-

-

5. ( )
6. ( .)
7. .

-

- ( .)

-

-

  

	 	 -	คลิกปุ่ม	OK	เพื่อออกจากหน้าจอแผนที่	

	 	 -	ระบบจะแสดงคา่พกิดัในชอ่งแสดงคา่พกิดั	นัน่หมายถงึผูใ้ชง้านเลอืกระบตุำแหนง่บนแผนทีแ่ลว้ 

 

  
-

 

1. -
2. - 18-
3. -

 

	 	 -	คลิกปุ่มบันทึกเมื่อต้องการบันทึกข้อมูล	
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  เมนูข้อมูลประชากร 
 

-

 

1. -
2. - 18-
3. -

 

หน้าจอเมนู ข้อมูล ประชากร 

 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

	 1.	 จำนวนประชากรเยาวชนแยกชาย-หญิง	อายุต่ำกว่า	18	ปี	

	 2.	 จำนวนประชากรแยกชาย-หญิง	อายุ	18-60	ปี	

	 3.	 จำนวนประชากรผู้สูงอายุแยกชาย-หญิง	อายุมากกว่า	60	ปี	

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan10

e-Plan e-Plan

คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan

  เมนูวิสัยทัศน์ 
  

1. . )
2. .
3.

 

หน้าจอเมนูวิสัยทัศน์ 

ข้อมูลที่ต้องบันทึก 

	 1.	 วิสัยทัศน์การพัฒนาอปท.	(ระบบบังคับใส่ข้อมูล	require	field)	

	 2.	 พันธกิจการพัฒนาอปท.	

	 3.	 จุดมุ่งหมายเพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน	
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   เมนูยุทธศาสตร์ อปท. 

 เมนูยุทธศาสตร์	 อปท.	 เป็นเมนูหลักที่ใช้กำหนดในการจัดทำแผน	 หรือโครงการ	 3	 ปี	 ตามข้อ

บัญญัติ	 หรือเทศบัญญัติ	 อปท.	 หากไม่บันทึกข้อมูลส่วนนี้ก็จะไม่สามารถบันทึกข้อมูลโครงการแผน	 3	 ปีได้	

เพราะในการจัดทำแผนนั้นต้องอ้างข้อมูลยุทธศาสตร์มาใช้งานในเมนูการจัดทำแผน	

 

. 

.

1. “

( )

 

หน้าจอเมนู ยุทธศาสตร์ อปท. 

 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลยุทธศาสตร์ 

	 1.	 คลกิทีปุ่ม่	 “เพิม่”	 ระบบจะแสดงหนา้จอสำหรบัใหบ้นัทกึขอ้มลูของยทุธศาสตร	์ โดยรายละเอยีด

ของข้อมูลที่ให้บันทึก	ดังนี้	

   ลำดับที่	(ใช้ในการจัดเรียงลำดับยุทธศาสตร์)	

   ชื่อยุทธศาสตร์	

 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan12

e-Plan e-Plan

คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan

   เลือกประเภทโครงการและประเภทกิจกรรม	 (ต้องเลือกอย่างน้อย 1 ประเภทกิจกรรม 

และประเภทกิจกรรม สามารถอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ใดยุทธศาสตร์หนึ่งเท่านั้น) 

( 1
)

“
1

 

หน้าจอข้อมูลยุทธศาสตร์การพัฒนาและแนวทางการพัฒนา 

   เมื่อใส่ข้อมูลกิจกรรมแล้วให้บันทึกข้อมูล	

   เมื่อบันทึกข้อมูลยุทธศาสตร์แล้ว	 ระบบจะให้เพิ่มข้อมูลแนวทางการพัฒนา	 โดย		 

“ใน 1 ยุทธศาสตร์ ต้องมีอย่างน้อย 1 แนวทางการพัฒนา”  

( 1
)

“
1

 

หน้าจอแสดงข้อมูลแนวทางการพัฒนา 

( 1
)

“
1

 

หน้าจอแสดงการเพิ่มข้อมูลแนวทางการพัฒนา 
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“
“ ”

 

หน้าจอแสดงข้อมูลแนวทางการพัฒนาที่เกี่ยวข้องกับยุทธศาสตร์ 

 

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์ 

   เลือกที่ปุ่ม	“แก้ไข”	หลังจากนั้นทำการแก้ไขรายละเอียดที่ต้องการเสร็จแล้ว	ทำการคลิก

ที่ปุ่ม	“บันทึก”	

 
“

“ ”

 

 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan14

e-Plan e-Plan

คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan

ขั้นตอนการลบข้อมูลยุทธศาสตร์ 

  เลือกรายการที่ต้องการลบ	แล้วคลิกที่ปุ่ม	“ลบ”	

  

“ ”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  คลิกปุ่ม	OK	เพื่อยืนยันการลบ	

  

“ ”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   เมนูจัดทำแผน 
 

“ ”

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าจอเมนูจัดทำแผน 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลการจัดทำแผน 3 ปี 

“ ”

 

 

 

 

 

 

 

  

หน้าจอแสดงเมนูข้อมูลจัดทำแผน 
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	 1.	 คลิกที่ปุ่ม	“เพิ่ม”	เพื่อสร้างโครงการในการจัดทำแผน	3	ปี	

1. “ ”

2.

.

 

	 2.	 ใส่รายละเอียดดังนี้	

   ชื่อโครงการ	

   เลือกประเภทยุทธศาสตร์	อปท.	

   เลือกแนวทางการพัฒนา	

   งบตามแผน	

   เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบ	

   เลือกประเภทโครงการ	

   เลือกประเภทกิจกรรม	

   เลือกจากแผนชุมชนหมู่ที่	

   ตัวชี้วัด	

   วัตถุประสงค์	

   ผลผลิต	

   ผลลัพธ์	

   หน่วยวัด	

   เป้าหมาย	
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	 3.	 เมื่อใส่รายละเอียดทั้งหมดแล้วให้คลิกปุ่ม	บันทึก	หรือ	บันทึกและเพิ่ม	
หมายเหตุ :	ปุ่ม	บันทึก	เมื่อคลิกแล้วหน้าจอจะแสดงหน้ารายการของโครงการ	หรือหน้าแรกของเมนูจัด

ทำแผน	 ส่วนปุ่มบันทึกและเพิ่ม	 เมื่อคลิกแล้วระบบจะแสดงหน้าเพิ่มโครงการโดยให้เพิ่มข้อมูลโครงการ

ถัดไป	

 

การแก้ไขข้อมูลในการจัดทำแผน 

	 1.	 เลือกรายการโครงการที่ต้องการแก้ไขแล้วคลิกที่ปุ่ม	“แก้ไข”																

  

3.

1. “ ”

2.
 

	 2.	 แก้ไขรายละเอียดโครงการแล้วบันทึก	

  

3.

1. “ ”

2.
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การลบข้อมูลโครงการ 

   เลือกโครงการที่ต้องการลบข้อมูลแล้วคลิกปุ่ม	ลบ	

   

*

 

   คลิกปุ่ม	OK	เพื่อยืนยันการลบข้อมูล	

   

*

 

 

การใช้งานปุ่มถ่ายโอนโครงการ 

	 ปุ่มถ่ายโอนข้อมูลโครงการมีไว้สำหรับอำนวยความสะดวกให้กับทางเจ้าหน้าที่วิเคราะห์ข้อมูล	

อปท.	 ที่ต้องการดึงข้อมูลโครงการจากปีงบประมาณที่แล้ว	 มาบันทึกในปีงบประมาณใหม่	 ซึ่งมีหลักการใน

การดึงข้อมูลโครงการ	ดังนี้	

  ต้องการถ่ายโอนโครงการจากปีงบประมาณที่แล้ว	มาแสดงผลในปีงบประมาณใหม่	เพราะเป็น

โครงการเดิมที่ทำมาแล้ว	

  *ต้องไม่คลิกปุ่ม	 ถ่ายโอนโครงการหลายครั้งในปีงบประมาณเดียวกัน	 เพราะจะทำให้จำนวน

โครงการซ้ำกันได้	
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*

 

หน้าจอแสดงขั้นตอนการถ่ายโอนข้อมูล 

 

:

 

 

หมายเหตุ	 :	 โครงการที่ถ่ายโอนมาแล้วจะต้องดำเนินการแก้ไขรายละเอียดด้วย	 เนื่องจากโครงการดังกล่าว

ยังไม่ได้กำหนดยุทธศาสตร์และประเภทกิจกรรม 
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เมื่อจัดทำโครงการแผน	3	ปีเรียบร้อยตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติแล้ว	ต้องบันทึกข้อมูลแบบช่วยกำกับจัดทำ

แผน/ยืนยันแผน	3	ปี/ประกาศและประสานแผน	

  แบบช่วยกำกับจัดทำแผน	

  

/
/ 3 /

/
/

/

( )

( )

  

  ยืนยันแผน	3	ปี	หากได้บันทึกข้อมูลการยืนยันแผน	3	ปีแล้วจะไม่สามารถเพิ่ม/แก้ไขโครงการ

หรือลบโครงการที่เมนูจัดทำแผนได้อีก	 อนึ่งหากมีเหตุผล	 การเพิ่ม/แก้ไข	 สามารถขอให้เจ้าหน้าที่	 Call	

center	ซึ่งดูแลระบบในส่วนกลางทำการยกเลิกการยืนยันแผนเพื่อเข้าไปเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลได้	

  

/
/ 3 /

/
/

/

( )

( )

  

  ประกาศ	(เป็นวันที่ประกาศให้ประชาชนทราบ)	

  

/
/ 3 /

/
/

/

( )

( )
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  ประสานแผน	(เป็นวันจัดทำแล้วเสร็จและส่งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)	

  

/
/ 3 /

/
/

/

( )

( )

 

 

   เมนูเปลี่ยนแปลงแผน 
 

/ /
1. “
2. “

 

หน้าจอเมนูเปลี่ยนแปลงแผน 

 

	 สามารถ	เพิ่ม/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก	แผนต่างๆได้	

	 1.	 การเพิ่มแผนสามารถทำโดยการเลือกปุ่ม	“เพิ่ม”	แล้วทำการบันทึก	

	 2.	 การเปลี่ยนแปลงแผนสามารถทำโดยการเลือกปุ่ม	“เปลี่ยนแปลง”	เมื่อเปลี่ยนแปลงข้อมูลแล้ว

ทำการบันทึก	
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.

3. “ ”

 

หน้าจอเมนูเปลี่ยนแปลงแผน 

 

   ชื่อโครงการ	

   เลือกประเภทยุทธศาสตร์	อปท.	

   เลือกแนวทางการพัฒนา	

   กำหนดงบประมาณ	

   เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบ	

   เลือกประเภทโครงการ	

   เลือกประเภทกิจกรรม	

   เลือกจากแผนชุมชนหมู่ที่	

   ตัวชี้วัด	

   วัตถุประสงค์	

   ผลผลิต	

   ผลลัพธ์	

   หน่วยวัด	

   เป้าหมาย	

	 3.	 เมื่อต้องการยกเลิกโครงการใด	ให้คลิกปุ่ม	“ยกเลิก”	
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   เมนูขออนุมัติงบประมาณ 
  

“ ”

“ ”
“ ”

 

หน้าจอเมนูขออนุมัติงบประมาณ 

	 สามารถอนุมัติโครงการที่ผ่านการจัดทำแผนแล้ว	 และสามารถดูข้อมูลโครงการที่ขออนุมัติแล้ว	

และยังไม่ได้ขออนุมัติได้	โดยการเลือกที่ปุ่ม	“ค้นหา”	

 

	 เมื่อเลือกโครงการที่ยังไม่อนุมัติ	 แล้วเลือก	 “ค้นหา”	 สามารถทำการอนุมัติได้โดยการเลือกปุ่ม	

“อนุมัติ”	เพื่อทำการเข้าสู่	การขออนุมัติงบประมาณ	

 

“ ”

“ ”
“ ”

 

หน้าจอโครงการที่ยังไม่อนุมัติ 
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	 เมื่อเลือกโครงการที่อนุมัติแล้ว	แล้วเลือก	“ค้นหา”	สามารถทำการแก้ไขโดยเลือกปุ่ม	“แก้ไข”	

 “ “ ”

( )

 

“ “ ”

( )

 

หน้าจอโครงการที่อนุมัติแล้ว 

 

“ “ ”

( )

 

“ “ ”

( )

 

หน้าจอการแก้ไขข้อมูล 

  เลือกแหล่งที่มาของงบประมาณ	(เลือกได้หลายที่มา)	

  จำนวนเงิน	

  วันที่อนุมัติ	

  วันที่ประกาศให้ประชาชนทราบ	

  กดปุ่ม	บันทึก	เพื่อตกลงการขออนุมัติงบประมาณ	
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   เมนูระบุพิกัดโครงการ 
	 การระบุค่าพิกัดโครงการในระบบ	e-Plan	สามารถระบุพิกัดได้	2	รูปแบบ	คือ	

	 1.	 การระบุค่าพิกัดจากแผนที่	 หมายถึง	 การลงค่าพิกัดโดยการกำหนดจุดพิกัดจากแผนที่ระบบ	

ซึ่งค่าที่ได้มาจากการระบุค่าพิกัดประเภทนี้มี	2	ค่า	คือ	latitude	และ	longitude	แล้วนำข้อมูล	2	ค่านี้ไป

บันทึกเพื่อจัดเก็บลงฐานข้อมูล	 โดยผู้ที่ระบุค่าพิกัดแบบวิธีนี้	 ไม่จำเป็นต้องเชี่ยวชาญในเรื่องแผนที่มาก	 แต่

ต้องรู้ตำแหน่งพื้นที่	ที่จะระบุค่าพิกัดลงไป	

	 2.	 การระบุค่าพิกัดโดยการใส่ค่าพิกัด	หรือระบุพิกัด	โดยการนำค่า	 latitude	และ	longitude	ที่

ได้จากเครื่องมือจับค่าพิกัด	 มาใส่ในระบบ	 e-Plan	 แล้วตรวจสอบค่าพิกัดบนแผนที่ว่าถูกต้องหรือไม่	 ซึ่งรูป

แบบการกำหนดค่าพิกัดแบบนี้ต้องอาศัยความเชี่ยวชาญการใช้เครื่องมือระบุพิกัดพอสมควร		

 

เครื่องมือในการระบุค่าพิกัด 

 

 

e-P
1.

2.
e-P

Point

Line

Polygon
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ประเภทพิกัด 

ประเภทพิกัด สัญลักษณ์ ลักษณะการใช้งาน

Point ใช้ในการระบุค่าพิกัดประเภทที่ตั้ง	อาคาร	สิ่งก่อสร้าง	อื่นๆ

Line ใช้ในการระบุค่าพิกัดประเภท	ทาง	ถนน	อื่นๆ

Polygon ใช้ในการระบุค่าพิกัดประเภท	ที่มีบริเวณหรืออาณาเขต	เช่น	บึง	

สระน้ำขนาดใหญ่	อื่นๆ	
 

ชั้นของข้อมูล หรือ Layer 

แผนที่

Layer

รูปถ่ายทางดาวเทียม

Layer
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ลักษณะการลงค่าพิกัดแบบต่างๆ 

point

Layer

Multipoint

Line LineLine
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Multiline

Line

PolygonPolygon

.
1. .

2.

2.1

2.2
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Multi	Polygon

Polygon

.
1. .

2.

2.1

2.2

 

การบันทึกข้อมูลค่าพิกัดโครงการ 

การบันทึกข้อมูลค่าพิกัด	อปท.สามารถระบุค่าพิกัดโครงการ	2	ครั้ง	

	 1.	 ระบุค่าพิกัดโครงการในขั้นตอนจัดทำแผนบุคลากรด้านช่าง	 อปท.รับผิดชอบระบุพิกัด	 หลัง

จากที่เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ฯ	บันทึกข้อมูลโครงการที่เมนูจัดทำแผน		

	 2.	 ระบุค่าพิกัดโครงการตามจริง	การระบุค่าพิกัดโครงการตามจริงให้ระบุพิกัดได้ก็ต่อเมื่อผ่านการ

อนุมัติงบประมาณแล้วเท่านั้น	ดังนี้	

	 	 2.1	 กรณีโครงการได้รับอนุมัติตามตำแหน่งที่ลงค่าพิกัดไว้ในขั้นตอนจัดทำแผนโดยไม่

เปลี่ยนแปลงปริมาณงานและสถานที่ดำเนินโครงการ	ให้กดปุ่ม	ok	เพื่อทำการบันทึก	

	 	 2.2	 กรณีได้รับการอนุมัติโครงการแตกต่างจากขั้นตอนจัดทำแผน	ต้องแก้ไขค่าพิกัดใหม่	 โดย

คลิกพิกัดเดิมเพื่อทำการลบ	และลงค่าพิกัดที่ได้รับการอนุมัติใหม่	
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1. การระบุค่าพิกัดตามแผน 

 

ขั้นตอนการระบุค่าพิกัดจากแผนที่ 

	 1.	 คลิกที่	แผน	(แผน	ในระบบหมายถึงพิกัดตามแผน)	

  

1.

1. ( )

2.

3.

 

	 2.	 เลือกประเภทของโครงการ	

   

	 3.	 คลิกปุ่มระบุพิกัด	
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	 4.	 ระบบจะแสดงหน้าจอแผนที่เพื่อให้ระบุพิกัดโครงการ	

  

4.

5.
 

 

	 5.	 คลิกเลือกเครื่องมือที่ใช้ระบุค่าพิกัด	

  

4.

5.

   

4.

5.

 

 

 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan 31

e-Plane-Plan
	 6.	 ลงค่าพิกัดบนแผนที่	

  

6.

7.

8.

 

	 7.	 คลิกปุ่ม	ok	เพื่อเลือกค่าพิกัดนี้	

  

6.

7.

8.
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	 8.	 คลิกปุ่มบันทึกข้อมูล	

   

หน้าจอการระบุพิกัดโครงการ 

 

การแก้ไขค่าพิกัด และลบค่าพิกัดตามแผน 

	 1.	 เลือกโครงการที่ต้องการแก้ไขพิกัดตามแผน	

  

1.

2.

3.

 

	 2.	 คลิกปุ่มระบุพิกัด	
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	 3.	 คล๊ิกเลือกพิกัดที่ต้องการลบหรือแก้ไข	

  

1.

2.

3.

 

	 4.	 คลิกที่ปุ่ม	ลบ	(ปุ่มลบจะปรากฏก็ต่อเมื่อไปเลือกค่าพิกัดที่ต้องการลบเท่านั้น)	

  

4. ( )

5.

6.
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	 5.	 เมื่อลบพิกัดเดิมแล้วให้สร้างพิกัดใหม่มาแทนค่าพิกัดเดิมที่ลบไป		

  

4. ( )

5.

6.
 

	 6.	 คลิกปุ่ม	ok	เพื่อเลือกค่าพิกัดที่สร้างใหม่	

 

	 7.	 คลิกปุ่ม	“บันทึก”	ก็เป็นการเสร็จสิ้นขั้นตอนการลบและแก้ไขพิกัดตามแผน	
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การระบุค่าพิกัดตามแผน	 โดยการระบุค่าพิกัดเอง	 (เป็นการนำค่าพิกัดจากเครื่องมือจับพิกัดมาใส่ในระบบ	

e-Plan)	

	 1.	 เลือกโครงการที่จะลงค่าพิกัดตามแผน	

    

7. “ ”

(
e-Plan)

1.

2.

3.

 

	 2.	 เลือกประเภทโครงการ	

   

	 3.	 คลิกที่ปุ่ม	ระบุค่าพิกัดเอง	

   

 

 

 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan36

e-Plan e-Plan

คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan

	 4.	 ใส่ค่าพิกัดที่ได้จากเครื่องมือจับพิกัด	ลงในช่องข้อมูลค่าพิกัด	

  

4.

5.

6.

 

 

	 5.	 เมื่อใส่ค่าพิกัดเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่มยืนยัน	

  

4.

5.

6.
 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan คู่มือการใช้งาน (User Manual) ระบบ e-Plan 37

e-Plane-Plan
	 6.	 ตรวจสอบค่าพิกัดที่ระบุด้วยตัวเองโดยคลิกปุ่ม	ระบุพิกัด	เพื่อดูพิกัดบนแผนที่	

   

 

  
7.

2.

1. (
)
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	 7.	 หากตรวจสอบแล้วปรากฏว่าพิกัดแสดงบนแผนที่ไม่ถูกต้องก็สามารถแก้ไขค่าพิกัดใหม่ได้	 แต่

ถ้าค่าพิกัดถูกต้องแล้วให้คลิกปุ่มบันทึกได้เลย															

   

 

 

2. การระบุค่าพิกัดโครงการตามจริง 

 

ขั้นตอนการระบุค่าพิกัดจากแผนที่ 

	 สิ่งที่ต้องคำนึงถึงการระบุค่าพิกัดตามจริงนั้นต้องดูข้อมูลโครงการเป็นหลัก	 ซึ่งต้องตรวจสอบ

โครงการที่ได้รับอนุมัติเงินและมั่นใจว่าค่าพิกัดเดิมตามแผนนั้นจำเป็นต้องแก้ไข	 จึงจะสามารถระบุค่าพิกัด

ตามจริงได้	

	 1.	 เลือกโครงการที่ต้องการระบุค่าพิกัดจริง	 โดยคลิกที่ปุ่ม	 จริง	 (ในระบบหมายถึงปุ่มระบุค่าพิกัด

จริง)	

 

	 2.	 คลิกปุ่มระบุพิกัด	

  
2.

3.

4. ok

  
2.

3.

4. ok
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	 3.	 หากต้องการแก้ไขพิกัดเดิมตามแผน	ให้ลบพิกัดเดิมออกไปก่อน	แล้วจึงระบุพิกัดจริง	

   

 

	 4.	 เมื่อระบุค่าพิกัดแล้ว	คลิกปุ่ม	ok	

  

2.

3.

4. ok
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	 5.	 คลิกปุ่มบันทึก	

  

 GIS

 

 

   เมนูรายงาน GIS 
	 เมนูรายงาน	GIS	เป็นเมนูที่แสดงข้อมูลรายงานการระบุค่าพิกัดโครงการในระบบ	e-Plan	จากเมนู

ระบุค่าพิกัดโครงการ	 ซึ่งจะแสดงพิกัดโครงการทุกโครงการที่ได้ระบุค่าไว้และแสดงข้อมูลในรูปแบบแผนที่	

โดยมีขั้นตอนการดูข้อมูล	ดังนี้	

	 5.1	คลิกที่เมนูรายงาน	GIS	

	 5.2	ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ได้ลงค่าพิกัดเอาไว้	

	 5.3	คลิกที่ปุ่ม	เปิดแผนที่	

  

5.

GIS

e-P

5.1
5.2
5.3
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	 5.4	ระบบจะแสดงหน้าจอแผนที่	เพื่อระบุพิกัด	หรือตำแหน่งโครงการที่ได้บันทึกข้อมูลไว้	

  

5.4

5.5
  

5.4

5.5
 

	 5.5	ผู้ใช้งานสามารถนำ	pointer	 ของ	mouse	 ไปวางที่ตำแหน่งของโครงการ	 ระบบจะแสดงราย

ละเอียดโครงการ	

  

5.4

5.5

  

5.4

5.5

 

หน้าจอแผนที่ให้เลือกพิกัด 
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   เมนูหาจุดพิกัด 

	 เมนูหาจุดพิกัดในระบบ	 e-Plan	 มีไว้เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับผู้ใช้งานระบบ	 e-Plan	 ในการ

หาค่าพิกัดบนแผนที่	 google	map	ซึ่งหากผู้ใช้งานต้องการหาค่าพิกัด	ณ	บริเวณ	หรือตำแหน่งที่ต้องการก็

สามารถใช้งานเมนูนี้ได้	 ซึ่งค่าที่ได้จากการใช้งานเมนูนี้คือ	ค่าพิกัดที่เป็น	 lat	และ	 long	สามารถนำค่าพิกัด

เหล่านี้ไปใช้กับงานอื่นๆได้ตามต้องการ	 และในขณะเดียวกันหากผู้ใช้งานมีค่าพิกัดอยู่แล้วแต่ไม่ทราบว่าค่า

พิกัดที่มีอยู่นั้น	อยู่บริเวณไหน	หรือตำแหน่งใดบนแผนที่	ก็สามารถนำค่าพิกัดที่ได้มาใส่ในระบบแล้วกดย้อน

ไปดูบนแผนที่ได้	

 

ขั้นตอนการหาจุดพิกัดจากแผนที่ 

  คลิกเลือกเมนูหาจุดพิกัด	

  

 

e-P e-P

-

-

-

 

หน้าจอแสดงหาจุดพิกัด 

 

  คลิกปุ่มเลือกแผนที่	 	ระบบจะแสดงแผนที่ขึ้นมาเพื่อให้เลือกตำแหน่ง	

  เลือกตำแหน่งบนแผนที่	ที่ต้องการ	
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-

-

-

-

-  ( )

 

  คลิกปุ่ม	OK	เพื่อออกจากหน้าจอแผนที่	

  ระบบจะแสดงค่าพิกัดในช่องแสดงค่าพิกัด	ผู้ใช้งานสามารถนำค่าพิกัดไปใช้ประโยชน์ได้	

  

-

-

-

-

-  ( )

 

ขั้นตอนการป้อนค่าพิกัดเพื่อค้นหาตำแหน่งบนแผนที่ 

  คลิกเลือกเมนูหาค่าพิกัด	

  นำค่าพิกัดที่ต้องการหาตำแหน่งจากแผนที่มาใส่ในช่องพิกัด	

  

-

-

-

-

-  ( )

 

  คลิกที่	 	(กดเพื่อเลือกแผนที่)	
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  ตรวจสอบตำแหน่งบนแผนที่เพื่อให้มั่นใจว่าค่าพิกัดที่ใส่มานั้นถูกต้องจริงๆ	

  

-
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   เมนูนโยบายเร่งด่วน “เอาชนะยาเสพติดอย่างยั่งยืน” " " 

“
 

หน้าจอเมนูนโยบายเร่งด่วน “เอาชนะยาเสพติดอย่างยั่งยืน” 
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ส่วนข้อมูลรายงานปีล่าสุด 

. .

/ ( )
( )

55

54 – 55

 

ส่วนรายงานข้อมูลรายเดือนล่าสุด 

 

	 ในส่วนนี้เริ่มใช้ตั้งแต่	เมษายน	ปีพ.ศ.2555	เป็นต้นไป	

  รายงานแผนงานการสร้างพลังสังคมพลังชุมชนเอาชนะยาเสพติด	

  รายงานแผนงานการแก้ไขปัญหาผู้เสพ/ผู้ติดยาเสพติด	(Demand)	

  รายงานแผนงานการสร้างภูมิคุ้มกันและป้องกันยาเสพติด	(Potential	Demand)		

  รายงานแผนการบริหารจัดการแบบบูรณาการ	

  รายงานข้อมูลรายเดือน	

  รายงานข้อมูลรายปี	

 

ส่วนข้อมูลรายเดือน ตุลาคม 54 – มีนาคม 55 

. .

/ ( )
( )

55

54 – 55
 

ส่วนข้อมูลรายเดือน ตุลาคม 54 – มีนาคม 55 
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ส่วนรายงานข้อมูลรายปี 2554 2554

2554

2553

2553

 

ส่วนรายงานข้อมูลรายปี 2554 

 

ส่วนรายงานข้อมูลรายปี 2553 

2554

2554

2553

2553
 

ส่วนรายงานข้อมูลรายปี 2553 
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   เมนูเงินอุดหนุน 
  

 
หน้าจอเมนูเงินอุดหนุน 
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   เมนูเงินอุดหนุนยาเสพติด 
 

 
หน้าจอเมนูเงินอุดหนุนยาเสพติด 
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ส่วนข้อมูลผู้ประสานงานพลังแผ่นดิน (25 ตาสับปะรด) ( )

( )

1. ( )

( )

2.

“ ”

 

 

ส่วนข้อมูลผู้ประสานงานพลังแผ่นดิน (25 ตาสับปะรด) 

 

	 1.	 เลือกเดือนที่ต้องการกรอกข้อมูลผู้ประสานงานพลังแผ่นดิน	(25	ตาสับปะรด)	

( )

( )

1. ( )

( )

2.

“ ”

 

 

หน้าจอการกรอกข้อมูลผู้ประสานงานพลังแผ่นดิน (25 ตาสับปะรด) 

 

	 2.	 ข้อมูล	

  	ข้อมูลจำนวนครั้งที่ประชุม	

  	ข้อมูลการเบิกจ่าย	

  	เลือกปุ่ม	“บันทึก”	

 

ส่วนข้อมูลหน่วยเฉพาะกิจในระดับตำบล 

( )

( )

1. ( )

( )

2.

“ ”

 

 

ส่วนข้อมูลหน่วยเฉพาะกิจในระดับตำบล 

( )

( )

1. ( )

( )

2.

“ ”

 

( )

( )

1. ( )

( )

2.

“ ”
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	 1.	 เลือกเดือนที่ต้องการกรอกข้อมูลผู้ประสานงานพลังแผ่นดิน	(25	ตาสับปะรด)	1. ( )

2.

/

“ ”

/

/

1. / “ ”

/
2.

“ ”

 

หน้าจอข้อมูลหน่วยเฉพาะกิจในระดับตำบล 

	 2.	 ข้อมูล	

  	จำนวนครั้งการตั้งด่าน	

  	จำนวนคนในการตรวจพบ/สกัดกั้น	

  	การเบิกจ่ายเงิน	

  	เลือกปุ่ม	“บันทึก”	

 

ส่วนข้อมูลการบำบัดฟื้นฟูผู้ติด/ยาเสพติด 

1. ( )

2.

/

“ ”

/

/

1. / “ ”

/
2.

“ ”

 

ส่วนข้อมูลการบำบัดฟื้นฟูผู้ติด/ยาเสพติด 

 

	 1.	 เพิ่มข้อมูลการบำบัดฟื้นฟูผู้ติด/ยาเสพติด	โดยเลือกปุ่ม	“เพิ่ม”	

1. ( )

2.

/

“ ”

/

/

1. / “ ”

/
2.

“ ”

ส่วนข้อมูลการบำบัดฟื้นฟูผู้ติด/ยาเสพติด 

	 2.	 ข้อมูล	

  	วันที่เริ่มบำบัด	

  	วันที่สิ้นสุด	

  	จำนวนผู้เข้ารับบำบัด	

  	การเบิกจ่ายเงิน	

  	เลือกปุ่ม	“บันทึก”	
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ส่วนข้อมูลการติดตั้งกล้องวงจรปิด CCTV และก่อสร้างลานกีฬา 

.

Login  

 

หน้าจอส่วนข้อมูลการติดตั้งกล้องวงจรปิด CCTV และก่อสร้างลานกีฬา 

 

	 ในส่วนนี้เป็นข้อมูลเมื่ออปท.ได้รับเงินสนับสนุนงบประมาณจัดทำกล้องวงจรปิด	 cctv	 และ

ก่อสร้างลานกีฬา	หากไม่มีข้อมูลแสดงว่าจังหวัดไม่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณในส่วนนี้	
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การ Login ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากรด้านการศึกษา  

.

Login  

 
	 ในส่วนนี้เป็นข้อมูลเมื่อได้รับเงินสนับสนุนงบประมาณจัดทำโครงการด้านการศึกษา	 หากไม่มี

ข้อมูลแสดงว่าจังหวัดไม่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณในส่วนนี้	
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การ Login ผ่านชื่อผู้ใช้งานบุคลากรด้านการคลัง 
   เมนูลงนามสัญญาโครงการ 

Login  

 

“ ”

 

หน้าจอเมนูลงนามสัญญาโครงการ 

	 สามารถเลือกดูโครงการที่ผ่านการอนุมัติแล้ว	 และดูข้อมูลโครงการที่ลงนามสัญญาแล้ว	 และยังไม่

ได้ลงนามสัญญา	โดยการเลือกที่ปุ่ม	“ค้นหา”	

Login  

 

“ ”

 

หน้าจอโครงการที่ยังไม่ลงนามสัญญา 
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	 เมื่อเลือกโครงการที่ยังไม่ลงนามสัญญาแล้ว	แล้วเลือก	“ค้นหา”	สามารถทำการแก้ไขโดยเลือกปุ่ม	

“ลงนาม”	
“

“ ”

“ ”

1.
/

( )
( )

2.
“

“ ”

 

หน้าจอข้อมูลลงนามสัญญา 

	 **	 1	 โครงการ	 สามารถมีได้หลายคู่สัญญา	 แต่ต้องไม่เกินงบตามข้อบัญญัติโครงการนั้นๆ	 ในการ

เพิ่มคู่สัญญาให้เลือกปุ่ม	“เพิ่มคู่สัญญา”	แล้วข้อมูลเพื่อทำการบันทึกคู่สัญญา	

 

	 1.	 ข้อมูล	

  	ชื่อสัญญา/เลขที่สัญญา	

  	วงเงินตามสัญญา	

  	วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง	

  	วันที่เริ่มสัญญา	

  	ระยะเวลาการดำเนินการ	

  	ค่าปรับ	(ต่อวัน)	

  	งวดการส่งงาน	(โดยรายละเอียดของแต่ละงวด)	

	 2.	 แล้วทำการบันทึกข้อมูล	

	 	 เมื่อเลือกโครงการที่ลงนามสัญญาแล้ว	 แล้วเลือก	 “ค้นหา”	 สามารถทำการแก้ไขโดยเลือกปุ่ม	

“แก้ไข”	
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หน้าจอโครงการที่ลงนามสัญญาแล้ว 

 

 

 

หน้าจอการแก้ไขการลงนามสัญญาโครงการ 
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   เมนูเบิกจ่าย   

“

1.
2.
3. ( )
4.

 

หน้าจอเมนูเบิกจ่าย 
 

	 สามารถทำการแก้ไขรายการเบิกจ่ายในแต่ละงวดงานได้	 โดยเลือกปุ่ม	 “แก้ไข”	 แล้วทำการบันทึก

ข้อมูล		

 

“

1.
2.
3. ( )
4.

 

หน้าจอข้อมูลเบิกจ่าย 

	 1.	 ลง	วันที่	การดำเนินการเสร็จสิ้น	

	 2.	 จำนวนเงินเบิกจ่าย		

	 3.	 ค่าปรับ	(ถ้ามี)	

	 4.	 เลือกที่ปุ่มบันทึก	ระบบจะทำการบันทึกรายการเบิกจ่าย	
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  เมนูสถานะการดำเนินการ 

	 เมนูสถานะการดำเนินการ	 จะแสดงโครงการที่มีการดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว	 สามารถสรุปการ

ดำเนินการ	โดยการเลือกที่ปุ่ม		“สรุปผลการดำเนินการ”	

 

“ ”

1.
2.
3.
4.
5.

 

หน้าจอสถานะการดำเนินการ 

 

 

“ ”

1.
2.
3.
4.
5.

 

หน้าจอสรุปผลการดำเนินการ 

 

	 1.	 ตัวชี้วัด	

	 2.	 วัตถุประสงค์	

	 3.	 ผลผลิต	

	 4.	 ผลลัพธ์	
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	 5.	 หน่วยวัด	

	 6.	 เป้าหมาย	

	 7.	 ผลลัพธ์การดำเนินการ	

	 8.	 หมายเหตุ	

	 9.	 เลือกที่	ปุ่ม	“บันทึก”	เพื่อ	สรุปผลการดำเนินการ	

 

   เมนูรายรับ 

6.
7.
8.
9. “

10

 

หน้าจอเมนูรายรับ 

 

	 เมนูรายรับ	เป็นการรายงานประจำปีงบประมาณนั้น	โดยต้องบันทึกข้อมูลใน	10	หมวด	

 	หมวดภาษีอากร	

 	หมวดค่าธรรมเนียม	
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 	หมวดรายได้จากสาธารณูปโภคและการพาณิชย์	

 	หมวดเงินอุดหนุนทั่วไป	

 	หมวดเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ	

 	หมวดเงินกู้	

 	หมวดรายรับอื่นๆ	

 	หมวดบัญชีเงินสะสม	

 

  เมนูรายจ่าย  

3

 

หน้าจอเมนูรายจ่าย 
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	 เมนูรายจ่าย	เป็นการรายงานประจำปีงบประมาณนั้น	โดยต้องบันทึกข้อมูลใน	3	หมวด	

 	หมวดรายจ่ายงบกลาง	

 	หมวดรายจ่ายประจำ	

 	หมวดรายจ่ายเพื่อการลงทุน	

 

   เมนูรายงาน 

ประเภทรายงาน	มีอยู่	3	แบบคือ	

	 1.	 รายงานแบบ	html	เป็นการแสดงรูปแบบรายงานบน	webpage	ของ	web	browser	ที่เปิด

ใช้งานอยู่	
1.

2.

 

 

 

	 2.	 รายงานแบบ	 word	 เป็นการแสดงรูปแบบรายงานที่ต้องอาศัยโปรแกรม	 MS	Word	 หรือ	

Open	Office	 เพื่อการดูข้อมูล	 ซึ่งหากเรียกดูรายงานประเภทนี้	 web	 browser	 จะให้เปิดหรือบันทึกไฟล์	

เพื่อใช้ในการดูหรือแก้ไขข้อมูล	
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1.

2.

 

 

	 3.	 รายงานแบบ	 excel	 เป็นการแสดงรูปแบบรายงานที่ต้องอาศัยโปรแกรม	 MS	 Excel	 หรือ	

Open	Office	 เพื่อการดูข้อมูล	 ซึ่งหากเรียกดูรายงานประเภทนี้	 web	 browser	 จะให้เปิดหรือบันทึกไฟล์	

เพื่อใช้ในการดูหรือแก้ไขข้อมูล	

3.

  

A1
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รายงานการนำเข้าข้อมูล 

A1. รายงานยุทธศาสตร์จังหวัด 

3.

  

A1
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A2. รายงานวิสัยทัศน์ 

 A2
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A3. รายงานยุทธศาสตร์อปท.   

 A3

A4 ( )
 

A4. รายงานแผนพัฒนา 3 ปี รายอปท. (ครั้งแรก) 

 

A3

A4 ( )
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A5. รายงานแผนพัฒนา 3 ปี รายอปท. (ล่าสุด)  A5 ( )

A6
 

 

A6. รายงานโครงการที่อนุมัติงบประมาณ   

A5 ( )

A6
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A7. รายงานโครงการที่ไม่ได้รับอนุมัติงบประมาณ 

A7

A8

 

 

A8. รายงานโครงการที่ลงนามสัญญา 

A7

A8
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A9. รายงานโครงการที่เบิกจ่าย  A9

A10

 

 

A10. รายงานผลการดำเนินงานโครงการ   

A9

A10
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A11. รายงานโครงการที่เกินศักยภาพ   A11
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รายงานสรุปผลแผนพัฒนา 3 ปี 

B1. รายงานตาม รัฐธรรมนูญ   

3

B1
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B2. รายงานสรุปผลการวางแผนพัฒนา 3 ปี  B2
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B3. รายงานสรุปผลการดำเนินงานปีงบประมาณ   
B3

 

B3
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B4. รายงานสรุปผลการเปลี่ยนแปลง   B4

B5

 

 

B5. รายงานสรุปผลการติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณ 

B4

B5
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รายงานรายรับ-รายจ่าย 

C1. รายงานรายรับ - รายจ่าย  
-

C1
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C2. รายงานภาพรวม รายรับ  
C2

C3

 

 

C3. รายงานภาพรวม รายจ่าย 

C2

C3
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รายงานนโยบายเร่งด่วนรูปแบบใหม่ 

E1. รายงานสถานะการกรอกข้อมูลนโยบายเร่งด่วน ระดับประเทศ   1

2
 

E2. รายงานข้อมูลรายเดือนนโยบายเร่งด่วน 

1

2
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รายงานนโยบายเร่งด่วนรูปแบบใหม่ รายปี 

EY1. รายงานสถานะการกรอกข้อมูลนโยบายเร่งด่วน ระดับประเทศ   1

2
 

EY2. รายงานข้อมูลรายเดือนนโยบายเร่งด่วน 

1

2

 



                                                                                                                                                

ที่ปรึกษา 
 

นายวีระยุทธ	 	 เอี่ยมอำภา	 	 อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น	

นายสมศักดิ์	ปะริสุทโธ		 เหมทานนท์	 	 รองอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

นายชาญนะ	 	 เอี่ยมแสง	 	 รองอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น	

ดร.โชคชัย	 	 เดชอมรธัญ	 	 รองอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น	

 

 

ผู้จัดทำ 
 

นายชลธี	 	 ยังตรง	 ผู้อำนวยการสำนักพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานท้องถิ่น	

นายศิริชัย	 	 มานะชัย	 ผู้อำนวยการส่วนติดตามและประเมินผล	

นายศรัณย์	 	 ตริสกุล	 นักส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นชำนาญการ	

นายณพร	 	 ภคสันต์	 นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ	

นายโชติ	 	 ถาวร	 นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ	

นายเสรี	 	 เจริญบริบูรณ์	 เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

นายไชยา	 	 กลิ่นทอง	 เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน	

นายธนาลักษ	 	 คงเจริญถิ่น	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นายจิรศักดิ์	 	 ผลเต็ม	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นายภูริทัติ	 	 จิราฉัตรชัย	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นางสาวนุรักษ์	 	 นกพุทธา	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

ว่าที่ร้อยตรีหญิงจีรวัสส์	 ขำวอน	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นางสาวพรศิริ	 	 ภิญโญพานิชย์	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นางสาวจันทร์จุรี	 	 สีหาบุญทอง	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นายนพพล	 	 เสมคำ	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นายปริวัฒน์	 	 สักคุนา	 เจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น	

นางสาวเขมณัฏฐ์			 พันธ์กิตติคุณ								พนักงานบันทึกข้อมูล	
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